A) Zeiten erfassen mit chronoBOX

(1) geben Sie Betreff oder Aktenzeichen ein und bestétigen per Eingabetaste
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O hier geben Sie eine Tatigkeit ein und hier © ggf. einen

Stundensatz. Sie kénnen auch in den Feldern @ - ©
frihere Eintrage Ubernehmen.

Clicken Sie @ nier doppelt, wenn sie eine Tatigkeit beenden.

B) Tatigkeit fortsetzen oder unterbrechen
Clicken Sie auf L , um eine Tatigkeit fortzusetzen. Wahrend einer Tatigkeit erscheint

bei Click auf L das Wort PAUSE und verschwindet bei erneutem Click auf L

C) Zeiten anzeigen und korrigieren

Nach Beenden einer Tatigkeit sehen Sie in der Spalte Minuten die erfasste Zeit 60 ,

auf die Sie doppelt clicken, um zu korrigieren. Per Doppelclick auf A sehen Sie nicht

abgerechnete Zeiten zur Akte/zum Betreff (falls vorhanden) im Fenster:

14.05.2006 |Bericht v | B0 | T2 0,00

Wenn Sie eine Tatigkeit abgerechnet haben, clicken Sie hier (5]



D) Weitere Funktionen
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...im folgenden Fenster, wo Sie per Doppelclick auf...
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Anzeige Ihrer Exceldate

alte Zeitdaten archivieren

feitdaten eines hestimmten Zeitraums herichten

nicht abgerechnete Eintrage zeigen
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...erscheinen, wenn Sie doppelt auf O clicken

IF

0 die Exceldatei 6ffnen, in der
lhre Zeitdaten gespeichert sind

@ alte Zeitdaten archivieren
(bei Uberlastung mit Daten)

O fir ausgewahlte Zeitrdume
erfasste Zeiten anzeigen lassen

@ nicht abgerechnete
Tatigkeiten anzeigen lassen



